SO "l:AI CHINH QUY TRINH M3 hiéu: QT /
THJ}NH PHO Qll}iét dinh xac lap quyén s& hiru toan dan | Lanbanhanh: ...
ki doi voi tai san khong 6 nguwdi thira k€ | Ngay ban hanh: .../ ...
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach

e Soan théo Xem xét Phé Duyét
nhiém :

Hotén | Nguyén Vin Hén Phan Thi Kim Ngéan Phan Canh Tuyén Hai
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SO TAI CHINH QU TR i e ol
THANH PHO Quyet dinh xéc lap quyén s& hiru toan din foctl) DEORAE e
CAN THO dbi voi tai sin khong c6 ngwdi thira k€ | Neay ban hanh: . /..../.....
SUA POI TAI LIEU
Yéu c:?lu Trang / Phan i Lin ban N b
sita ddi/ | liénquan | MO ta ndi dung sira di | hanh/Lan i
2 R N s hanh
bo sung | viéc sira doi stra doi
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SO TAI CHINH QUY TRINH Ma hiéw: QT /
THANH PHO Quyet dinh xac lap quyén s& hitu toan dan Lan ban hanh: ........
ENRIO dbi véi tai san khong c6 ngudi thira k& | Ngay ban hanh: ../l
1. MUC PICH

Quy dinh thanh phan hd so, 18 phi (néu ¢d), trinh tu, cach thic va thoi gian
giai quyet hd so hanh chinh cta co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015
nhim dam bao phi hop véi quy dinh ctia phap luat va yéu cAu ctia ca nhan, t6
chtrc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi céc t6 chic, ca nhan ¢é nhu cau thuc hién dich vu hanh
chinh céng phu hop voi thAm quyén xir ly clia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muyc 5.8.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

- UBND : Uy ban nhén dan
- TTHC Th tuc hanh chinh
RSO Kiém soat qua trinh

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Khong
5.2 | Thanh phén hé so Ban chinh Bin sao
1 | Bdo céo qua trinh m& thira ké dbi véi di san X
2 | Bang ké chung loai, s& luong, khoi luong, hién trang X

cta di san, gid tri (néu c6 thong tin vé gia tri)

3 | Cac hd so. tai liéu lién quan dén qué trinh mé thira X
ké, van ban tir chdi quyén huong di san, ban én hodc
quyét dinh ctia Toa 4n xac dinh nguoi khong dugce
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2y . i M hiéuw: QT /
THANH PHO Quyet dinh xac lap quyen s& hitu toan dan | L4 ban hanh: -
CAN THO d6i véi tai san khong c6 ngudi thira K€ | Neay ban hanh: ../ /...
quyén huong di san thira ké (néu co)
4 | Vin ban tir bo phin quyén s& hitu dbi voi tai san s& X
hitu chung quy dinh tai khoan 4 Diéu 218 B lut
Dén su
5.3 | S6 lwong hd so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
- 29 ngay ké tir ngdy nhan du hd so (thude thim quyen ciia Chu tich UBND cap x3).
- 36 ngay ké tir ngdy nhan di hd so (thude thdm quyén ctia Chu tich UBND TP).
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong clp xa.
- Dia chi truc tuyén (d4 c6 chit ky s0): https://dichvucong.gov.vn
5.6 | Phi, 1¢ phi
Khong co6
5.7 | Péi twong thire hién thi tuc hanh chinh
T4 chitc hanh nghé cong chimg noi mé thira ké
5.8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
5.8.1 | ThAm quyén ciia Chi tich UBND cép xa
TT Trinh tw Tréch nhiém Thoi Biéu miwKét qua
gian
T4 chirc hanh nghé cong chimg Tb chirc hanh - Méu s 01: Tiép nhan
noi mé thira ké 1ap 01 bd ho SO nghe cong Chu’ng ho so va hen tra két qua;
B1 giri co quan chuyén moén Ve tai | noi mé thira ké - Hd so ban gbc (nhu
chinh thude Uy ban nhén dén (Nop hd so tai 07 1102 5.2);
cap xa Trung tim phuc €Y | _ Cap nhit lén hé théng
vu hanh chinh théong tin mét clra dién




5

W : I Ma hieu: QT /
THANH PHO | Quyét dinh xc ldp quyén s& hitu toan dan | nbambant oo
CAN THO dOl voi tai san khong o ngu’m thira ke Ngay ban hanh: .../ ... ...
cong cap tinh, cép tr;
xa) - Miu sb 06: Phiéu kiér:ﬂ
soat qua trinh giai quyét
ho so.
- Trudong hop hd so dat
yéu cau:
Tham tra hd so: Lap To trinh; . e Thuc hién cac budc
Thim tra phép Iy, du thao Co quan Ch“g;; tiép theo;
Quyét dinh xéc lap so hiru toan IEO“ VSE;I\I% +T& trinh
B2 |dan trinh LD phong trinh Chu L u;ﬁ Ki nliatp 9 07 ngay |+ Du thao Quyét dinh
tich UBND cép x& ra Quyét xa (Phong v +H3 so ban sao
Ak Kinh té, ha ting va :

i do thi) - Trudng hop ho so chua
dat yéu cau: Soan van
ban tra lai ho so hodc dé
nghi b sung hd so.

- Xem xét va ky Quyét dinh .
C - ét dinh cia UBND
- Pang ky van ban, chuyén b | Chi tich UBND | =COre s B
B3 5 TR 12 ngay | thanh pho;
phan TN & TKQ. cap xa RN -
o - Phiéu tra két qua;
+ Tra két qua.
Mau sb 06: Phiéu klém
3 o 5 g, o P . so4t qué trinh giai quyet
B4 Vin thu phat hanh két qua Chuyén vién 01 ngay BS sa Mau & 07: Sb
theo ddi hd so.
Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua (Bo phan TN&TKQ) nhin
hd so
B5 | Gidy CN: Chuyén vién 02 ngay | Két qua giai quyét TTHC
Thong bao:
Theo dai két qua xr ly cong
viéc.
5.8.2 | Thim quyén cita Chii tich UBND thanh pho
TT | Trinh ty Trach nhiém Thoi Bitu mawKét qua
gian
- Té chic hanh nghé con Tb chirc hanh - Mau sb 01: Tiép nhin
Bl gl g : o by
chimg noi mé thira ké 1ap 01 | ngh€ cong chung ho so va hen tra ket qua;
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SO TAI CHINH
THANH PHO
CAN THO

QUY TRINH

Quyet dinh xac lap quyen s& hiru toan dan
dbi voi tai san khong ¢6 nguoi thira ké

M4 higu: QT /

Lin ban hanh: .......

Ngay ban hanh: .../ .../ ......

bd hod 50 gui co quan chuyén | noimd thira ké 07 ngay | - Hd so ban gbc (nhu
mon vé tai chinh thude Uy ban (Nop ho so tai 3.2%
nhén dén cdp xa Trung tdm phuc - Cap nhét 1én hé thong
24 P
vu hanh chinh thong tin mot cua dién
cdng cap tinh, cap t o
x4) - Mau s6 06: Phicu ki€ém
soat qua trinh giai quyet
ho so.
- Co quan tii chinh chp xa| UBND capxid 07 ngay |- Td trinh
tham tra ho so; 1ap T trinh gul - Hb so ban sao.

B2 5
UBND cép xd d¢ tong hop, guri - Vin ban chuyén ho so
S¢& Tai chinh.

. . = - To trinh
Khi nhian duoc hd so cia Uy 13 .
oy il - H6 so ban sao.
ban nhén dén cép Xa, S¢ Tai "

o5 | chivs fbo i Bl 5o, B T8 | BoTHchbh. | Dfuay |~ TEUIEURnhO so chi
trinh trinh Chit tich UBND TP dat yéu cau: Soan vin
xem xét, quyét dinh. ban tra lai ho so hodc &

nghi b6 sung hé so.
- Xem xét va ky Quyét dinh - Quyét dinh ctia UBND
- Pang ky vin ban, chuyén bd e .| thanh pho;
B4 phan TN & TKQ. Cha tich UBND TP | 12ngay | _ Phibu trd két qua;
+ Tra két qua.
Mau s6 06: Phiéu kiém
5 i g i o 1 soat qua trinh g1a1 quyet
B5 Vin thu phat hanh két qua Chuyén vién 01 ngay & 5o Mau % 07 Sb
theo d&i ho so.
B4 phan Tiép nhén va Tra két
qué (Bo phan TN&TKQ) nhén
ho so

B6 | Gidy CN: Chuyén vién 02 ngay | Két qua giai quyét TTHC
Thong bao:

Theo dai két qua xir 1y cong
viéc.

5.9 | Coso phaply
Didu 28 Nghi dinh s6 77/ND-CP ngay 01/4/2025 cia Chinh phu quy dinh thAm quyén, thu
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SO T[:AI CHINH QUY TRINH Ma hiéu: QT /
THANH PHO | Quyét dinh xac 1ap quyén s& hiru toan dan | 140 Panhanhs oo
CAN THO d6i v6i tai sin khong c6 ngudi thira ké | Ngay ban hanh: /...

tuc x4c lap quyén s& hitu toan dan vé tai san va xur Iy ddi véi tai san duge xac 1ap quyén s&
hitu toan dan (dwoc sta ddi, bd sung tai Pidu 3 Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP ngay
11/3/2025 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh trong linh vue quan
1y, stt dung tai san cong).

6. BIEU MAU

TT Tén Biéu mau

1. | Hé théng biéu mAu theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025
ctia Bo trudong, Chi nhiém Vin phong Chinh phu:

+ Mau sb 01: Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

+ Mau s 02: MAu Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so

+ Miu sé 03: Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

+ Mau sé 04: MAu Vin ban xin 181 va d& nghi gia han thoi gian giai quyét
+ Mau sb 05: MAu Thong béo dimg giai quyét hd so

+ Mau sé 06: MAu Phiu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

+ Mau sb 07: Mau Sé theo doi ho so

7. HO SO LUU: Hb so lwu bao gdm cac thanh phin sau

TT Hob so Iru (ban chinh hoic béan sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hd so theo muc 5.2

Két quéa giai quyét hd so

Céac vin ban khéc phat sinh trong qua trinh giai quyét ho so (néu co)

Hé théng biéu miu theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam

3- | 2025 ctia B trurong, Chi nhiém Vin phong Chinh pha

Hb so duge luu tai phbng chuyén mon (Muc 1 va 2); Cac mau theo co ché mot clra quy
dinh tai Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025 cua B trudng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phu luu trit tai b phdn TN&TKQ




